
Ústredie práce, sociálnych vecí a rodiny  
 

Referátnik 

 
 

 

Číslo záznamu:  

 
Číslo spisu: 
 

 

Registratúrna značka           Znak hodnoty           Vyradiť 

                                              a lehota uloženia 

                    

 

Spolu vybavené číslo: 

 

 

Pokyny na vybavenie 
 

 

Predošlý spis: 

Postupujem: 

 

- úseku 

 

Odosielateľ/adresát:  
Číslo spisu odosielateľa: :  

- odboru 

 

- zamestnancovi 

 

Spracovateľ: 

 

Organizačný útvar:  

Žiadam: 

 

1.   Pripraviť stanovisko vo forme odpovede generálneho  

      riaditeľa: 

 2.   Zabezpečiť podľa pokynov generálneho riaditeľa 

 3.   Pripraviť stanovisko vo forme odpovede riaditeľa sekcie 

Vec:   4.   Pripraviť stanovisko vo forme odpovede riaditeľa odboru 

 5.   Stanovisko 

 6.   O konzultáciu 

 7.   Priamo vybaviť 

 8.   Podklady 

Videáty: 

 

riaditeľ odboru: 

dňa: 

9.   Úvodné slovo 

10. Informovať písomne 

11. Informovať ústne 

12. Prerokovať s 

riaditeľ sekcie: 13. Využiť  

dňa: 14. Vrátiť späť 

generálny riaditeľ: 15. Založiť 

dňa: 16. Na vedomie 

 17. Preložiť 

 18. Zabezpečenie úloh 

 19. Postupovať podľa 

  

  

 Poznámka: 

 

                                Podpis 

  

Pokyny pre sekretariát: Pokyny pre expedíciu: 
  

Odpísal: Odoslal: 

Dňa: Dňa: 
 

 


